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Příloha 2

 
Navržená osnova zprávy

Krátká zpráva o výsledcích
Cílová skupina: 

Pro informaci:

Cíl:   Krátce informovat o výsledcích semináře, vyzdvihnout problémy a navrhnout výslovná doporučení s ohledem 
na téma aktivity

Návrh nadpisů:

• Cíle, částečné cíle

• Úspěchy a určité výsledky

• Budoucí výzvy a zájmy související s  tématem aktivity

• Jasně adresovaná doporučení (komu)

Volitelné  přílohy

Osnova programu 
Seznam účastníků

Zdrojová zpráva o semináři
Cílová skupina: 

Pro informaci:

Cíl:  Poskytnout materiály školicích zdrojů k tématu semináře

Návrh nadpisů:

• Informace o zázemí týkající se tématu aktivity

• Pomůcky a vhodné materiály připravené pro aktivitu

• Metody použité během aktivity

• Proces skupinové dynamiky

• Rady, kde konkrétně hledat další informace související s tématem (organizace/zdroje/internet)

• Vstup odborníků (proslovy/specifické návrhy bloků atd.)

Volitelné  přílohy

Osnova programu 
Seznam účastníků

Hodnotící zpráva o semináři / tématu aktivity
Cílová skupina: 

Pro informaci: 

Cíl:  Stejným způsobem jako zpráva o výsledcích bude tato zpráva informovat o výsledcích dosažených během kurzu, 
ale bude také obsahovat prvky jejich hodnocení.

Návrh nadpisů:

• Cíle a částečné cíle

• Úspěchy a specifické výsledky

• Hodnocení aktivity, které je možné využít pro budoucí aktivity s podobnou tématikou nebo je můžeme považovat 
za kulturu a zázemí organizace.

Volitelné  přílohy

Osnova programu 
Seznam účastníků




